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Veiledning for oppsett av totrinnsverifisering
Oppsett av SMS (Obligatorisk)

Det er viktig at man har telefonen tilgjengelig under oppsettet, det er ikke mulig a
fullfgre uten.

Det er flere mater registreringen kan starte. Den kan dukke opp av seg selv, ndr man
aktiverer Office lokalt eller nar man logger inn pa office.com. Fremgangsmaten er den
samme. Det enkleste er d tvinge den fram selv med 38 ga pa
https://aka.ms/MFAsetup

1. Skriv inn brukernavn.

X
B® Microsoft
Logg pa
feidekonto@vgs.nfk.no X
Ingen konto? Opprett en!
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2. Velg FEIDE
X
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Logg pé med én av disse kontoene

@ Feide

m ' Active Directory
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3. Skriv inn brukernavn og passord

H= Bokmal v

Dotice3ss DU md logge deg pd via Feide for @ fé tilgang til
Office 365 Feidepdlogging for NFK.

Din tilherighet
|m\ Nordland fylkeskommune

Endre tilherighet

Brukernawvn

feidekonto

Passord
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Glemt brukernavn eller passord?

Logg inn

4. Neste
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feidekonto@vgs.nfk.no

Trenger mer informasjon

Organisasjonen trenger mer informasjon for &
beskytte kontoen din

Bruk en annen konto

Vilkér forbruk  personvern og informasjonskapsler
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5. For SMS klikk nederst pa «Jeg vil konfigurere en annen metode»
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Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer felgende metoder for 3 bevise hvem du er.

Microsoft Authenticator

Begynn ved a skaffe deg appen

~
v Installer Microsoft Authenticator-appen pa telefonen din. Last ned nd

Nar du har installert Microsoft Authenticator-appen pa enheten, velger du
- «Nestes,

Jeg vil bruke en annen godkjennerapp

Jeg vil konfigurere en annen metode

6. Velg Telefon

Velg en annen metode X

Hvilken metode vil du bruke?

| Telefon
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7. Velg Norway (+47) og skriv telefonnummer.
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Sikre kontoen din

Organisasjenen krever at du konfigurerer felgende metoder for 3 bevise hvem du er.

Telefon

Du kan bevise hvem du er ved & svare pa en samtale p3 telefonen din eller tekste en kode til
telefonen.

Hvilket telefonnummer vil du bruke?

Norway (+47) v 99'\. =k -

@ Send kode i melding

O Ring meg

Meldings- og datagebyrer kan palspe. Ved 3 velge Neste godtar du Vilkar for bruk og

Erklaering om personvern og informasjonskapsler.

Jeg vil konfigurere en annen metode ~

8. Skriv inn koden som kom pa SMS
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Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer falgende metoder for & bevise hvem du er.

Telefon

Vi har nettopp sendt en 6-sifret kode til +47 9¢ = “Angi koden nedenfor.

| 712 |

Send koden pa nytt

Jeg vil konfigurere en annen metode
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9. Alt OK, Neste.

@ Nordland ?
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Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer felgende metoder for & bevise hvem du er.

Telefon

10. Fullfgr.
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'i‘ Nordland ?
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Sikre kontoen din

Organisasjonen krever at du konfigurerer folgende metoder for & bevise hvem du er.

Vellykket!

paloggng!
Standard piloggingsmetode:

% Telefon
+47 99

Ved innlogging vil det nd@ komme en kode som ma skrives inn.

Fff Nordland
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feidekonto@vgs.nfk.no

Angi kode

[ Visendte en tekstmelding til telefonen din +XX
XXXXXX22. Skriv inn koden for a logge pa.

77

Har du problemer? Logg pa pa en annen mate

Kontroller

Vilkar for bruk  personvern og informasjonskapsler
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Oppsett av app (valgfritt)

App godkjenning er den enkleste metoden @ ha som standard metode. Men det er en
stor fordel & ha registrert SMS i tillegg til app, sa det ma man gjgre i tillegg til app.
Hver gang man bytter mobiltelefon m& man sgrge for & fa satt opp app pa ny telefon,
hvis ikke vil man ikke kunne logge inn. Det er da mulig & velge SMS for & sette opp
app og sa velge at app er standard metode.

1. Ga til https://aka.ms/MFAsetup
2. Logg inn (Se SMS veiledning steg 1-3)
3. Velg + Legg til metode.

—+ Legg til metode

% Telefon

4. Velg «Authenticator-app».

Legg til en metode X

Hvilken metode vil du legge til?

Authenticator-app e
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5. Last ned og installer Microsoft Authenticator-appen. Velg Neste.

Microsoft Authenticator X

Begynn ved a skaffe deg appen

~ .
v Installer Microsoft Authenticator-appen pa telefonen din. Last ned na
Mar du har installert Microsoft Authenticator-appen pa enheten, velger du «Nestes.
- - .
Jeg vil bruke en annen godkjennerapp
=x
10:02 » & N =0 98%0

& microsoft authenticator Q= &

~ Microsoft Authenticat..
o Microsoft Corporation Installer

47% 10 mill.+ a
570k Nedlastinger PEGI3 @
anmeldelser

Logg pd Ingen passord Sikrese

e

Bruk Microsoft Authenticator til 4 logge deg pa - enkelt

og trygt.
Kanskje du ogsa liker 2>
&
Microsoft Teams Microsoft Spotify: Lytttilny  Mi
41% Outlook musikk og spill ... PC
4,6 % 44% a8
Lignende apper >

I @) <
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6. Start opp Authenticator appen. Velg Jeg er enig.

10:04 Gd 04 B+ {2l 97% 0

«Microsoft respekterer personvernet
ditt»

«Vi innhenter ngdvendig diagnostikk for
a holde appen sikker og oppdatert. Dette
inkluderer ikke navnet ditt eller noen
sensitive data.

Vi samler ogsa inn valgfrie bruksdata for
a forbedre Authenticator. Du kan velge
bort & dele valgfrie bruksdata nér som

helst i app-innstillingene.»

«Jeg er enig»

« Personvernerklaering »

1 @) <
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7. Velg Skann en QR-kode pa mobiltelefonen og velg neste

10:04 Gd ™0 B+ « N =l 97% 0

Hopp
over

«Trygghet for ditt digitale liv»

«Sikre kontoene dine med
flerfaktorautentisering.»

Logg deg pa med Microsoft

El Legge til jobb- eller skolekonto

ES Skann en QR-kode

«QR-koden deles av kontoleverandgren (for
eksempel Microsoft, Google, Facebook) eller
organisasjonen din»

«Gjenopprett fra sikkerhetskopi»

1] O <

Microsoft Authenticator pe

Konfigurer kontoen

Mar du blir bedt om det, tillater du varslinger. Legg deretter til en konto og velg «Jobb eller
skoles.
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8. Scann QR koden og velg neste nar det er ok pa
telefonen.

Microsoft Authenticator g

Skann QR-koden

Bruk Microsoft Authenticator-appen til 3 skanne QR-koden nedenfor. Dette kobler Microsoft
Authenticator-appen til kontoen.

Nar du har skannet QR-koden, velger du «<MNeste.

| Kan du ikke skanne bildet? ‘

9. Godkjenn (Approve) pa telefonen. Neste.

Microsoft Authenticator X

°Var5|ing godkjent

v/

10. Ferdig registrert.




Nordland
FYLKESKOMMUNE

Bytte standard metode

Ga til https://aka.ms/MFAsetup

1. Klikk pd «Endre» Etter standard paloggingsmetode. Her star det hva som er
standard.

sikkerhetsinformasjon

Dette er metodene du bruker for 3 logge deg pa kontoen eller tilbakestille passordet.

74

Standard paloggingsmetode: Microsoft Authenticator — varsling Endre

-+ Legg til metode

2. Velg gnsket metode. Microsoft Authenticator — Varsling er godkjenning pa
telefonen. Bekreft.

Endre standardmetode X

Hvilken metode vil du bruke for a logge deg pa?

Microsoft Authenticator — varsling ~
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Velg annen metode under palogging

Det er mulig 8 velge en annen metode under palogging hvis det er satt opp
flere. Dette er ngdvendig om man har byttet mobil og satt opp Microsoft
Authenticator som standard.

1. Da kan man bare velge Jeg kan ikke bruke Microsoft Autenticator-appen min
akkurat na.

'E Nordland

FYLKESKOMMUNE

Godkjenn
paloggingsforespgrselen

@ Apne Microsoft Authenticator-appen og
godkjenn forespgrselen om a logge pa.

D Ikke spgr pa nytt far om 30 dager

Jeg kan ikke bruke Microsoft Authenticator-appen min
akkurat n3

Mer informasjon

2. Velg s Sender tekstmelding til
Bekreft identiteten din

Godkjenn en forespgrsel pa Microsoft
Authenticator-appen

122| Bruk en bekreftelseskode fra mobilappen

I:l Sender tekstmelding til +XX XXXXXX70




Nordland
FYLKESKOMMUNE

Ny mobiltelefon og oppsett av app

Nar du bytter mobiltelefon og har satt opp app som autentisering er det ngdvendig a
sette appen opp pa nytt mot den nye mobiltelefonen. Fglg instruksjonen for & sette
opp app(over). Sa er det bare 3 slette den gamle fra lista. Det er ikke ngdvendig &
slette den, men det gjor at det er enklere & ha oversikt.

Det er mulig @ ha flere mobiltelefoner satt opp med app autentisering samtidig.
Godkjenningen vil komme opp pa alle.




