Oppstart for ny elev-PC

e Endre kontonavn og passord pa PC
e Aktivere lisens Microsoft Office

e Koble til skolemail i Outlook

e Sette opp OneDrive

e Legge til driver for utskrift

e [tsLearning

e \Visma inSchool



Endre kontonavn og passord

Alle  Apper  Dokumenter Nett Mer ¥

Beste treff

Kontrollpanel
App

Sok pa nettet
O kontro - Se webresultater >

Innstillinger (6+)

4 EH Kontrollpanel

3 v 4 ED > Kontrollpanel

Juster datamaskinens innstillinger

Vis etter:  Kategori ¥

System og sikkerhet Brukerkontoer
Kontroller Kinens status % b @—

Lagre sik pier av filer med Fillogg

Sikkerhetskopier og gjenopprett (Windows 7) iq:
Nettverk og Internett

\® Koble til In

Vis nettverl

Mackinvare an lud

Utseende og personalisering

=
' ‘ Klokke og omrade
9 oppgme ~P Endre dato-, klokkeslett- eller tallformater

8 Gi konto nytt navn

« v 4 & « Behandle kontoer » Endre konto > Gi konto nytt navn v O

Skriv inn et nytt navn for kontoen til Bruker

Bruker

R clkonte

Administrator

Eo

Dette navnet vil bli vist pa velkomstskjermen og pé Startskjermen.

Endre navn

Avbryt

&, Behandle kontoer

&« = ~ 4 8 « Brukerkontoer > Brukerkontoer » Behandle kontoer

Velg brukeren du vil endre

Bruk =
L [ - Q

Administrator

52, Endre konto

« => ~ 1 f‘% « Brukerkontoer » Behandle kontoer » Endre konto

Endre kontoen til Bruker

Endre kontonavnet

_,;;. —

Opprett passord

Endre kontotypen

Slett kontoen

9] Sek i Kor

Bruker
Lokal konto
Administratg

je kontro|

Skriv «Kontroll» i spkefeltet
pa oppgavelinja — dpne
Kontrollpanel appen

Lokal konto
Administrator
Ad trat
ministrator Passordbeskyttet
‘yj Endre konto
& = v 1 8 « Brukerkontoer » Behandle kontoer » Endre konto v D

Endre kontoen til Bruker

Opprett passord

Endre kontotypen

Slett kontoen

Behandle en annen konto

Bruker
Lokal konto
Administrator




Aktivere lisens Microsoft Office

Diverse

B2 Microsoft

9 “ ~ Aktiver Office Forbli palogget i alle appene dine

& Nordland

Acrobat Reader DC

Denne PCen

feidenavn@vgs nfk no| x Ko Win . ene og nettstedene dine pa denne
Administrative verktgy for Windows e enhe Fj ern h a ke n her ! L el i R b e
Alarmer og Klokke + sl en Pl et Skriv inn passord

Ingen konto? Opprett en! illat at E— i N i

Ordnett Pluss eeesssscccsassene
BT ® Valg av dette alternativet betyr at administratoren kan installere apper, kontrollere
Bilder Office St sk innstillinger og tilbakestille enheten eksternt. Organisasjonen kan kreve at du aktiverer
foog plimedicnsitkerhetnekis! dette alternativet for a fa tilgang til data og apper pa denne enheten.

Logg pa med en annen konlo

Cortana
PowerPoint
Din mobil

(Js | 3

OneNote Outlook Publisher 02021 Microsoht _ Persomvernerklzring forbruk  personvarm og informasjonskapsier

Nei, bare palogging til denne appen

B® Microsoft

 fimoaTv
[ W Vi trenger litt mer hjelp
bl bknv her for a sgke =} Det ser ut som om denne e-posten brukes for mer
enn én konto fra Microsoft. Hvilken vil du bruke?
ST S Velkommen til Microsoft Office ?
Start Word appen fra Startmenyen ‘ _
PP y Standard filtyper ] Office

R Personlig konto

Opprettet av deg

Microsoft Office statter mange forskjellige filformater. Velg formatet du vil bruke som standard, i Microsoft Word, Microsoft
Er du lei av & se dette? Gi nytt navn til din personlige Excel og Microsoft PowerPoint.

Microsoft-konto.

B2 Microsoft

(®) Office Open XML-formater|
Velg dette alternat
Office.

ret hvis du som standard vil bruke filformatet som er utformet for & stette alle funksjonene i Microsoft

Logg pa for & komme i gang med
OpenDocument-formater

Office. O
Velg dette alternativet hvis du som standard vil bruke ODF-filformater som er utformet for 4 statte funksjoner for

produkti ogrammer for tred) som ogs4 bruker ODF. Mange funksjoner i Microsoft Office stattes av ODF,
men enkelte typer innhold samt redigerbarhet kan g4 tapt ved lagring

+ Bruk arbeids-, skole- eller persanlig Microsoft-kontainfarmasjon.

+ Opprett og samarbeid med Word, Excel, PowerPoint og Qutiok ; o ]
Finn u 1 nivdet for kur fice-
+ Lagre og dele dokumenter pi tvers av enheter med skylagring i u m . ©2021 Microsoft  Persanvemerklering

OneDrive

Det er viktig at denne lisensen blir aktivert - gar det

tregt eller stopper det opp forsgk pa nytt i Aulaen!

Hopp over palogging for nd




Logge pa skolemail med Outlook

Det er skolemailadressen som vil brukt som primaer mailadresse nar det sendes informasjon mellom skole og elev. Det er derfor viktig at dere
er koblet til og sjekker denne ofte. Bruk gjerne Outlook pa mobil i tillegg for ikke a ga glipp av informasjon.

Diverse x
B 7z v Fordetmeste.. > Bl Outlook
o 22 [ =
A 17 > 2|
A Acrobat Reader DC Oslo q Denne PCen Kontoen er Iagt til
B Administrative verktay for Windows : E Microsoft 365
s nfk.no
@ Alarmer og klokke + O U‘t | O O |<
B Ordnett Pluss
m Bilder Office
C
PR
PowerPoint E-postadresse Legg til en annen e-postadresse
" ’ feidenavn@vags.nfk.no E-postadresse
Din mobil
i N ' | Avanserte alternativer v
OneNote Publisher .
ﬁ E-post Avanserte alternativer v
X" Excel .
F : \:xi -
L2 Koble til I Konfigurer Outlook Mobile pa telefonen ogsél
Bl FimogTV
ol noem konteT Oppreten Outlockcom-e-postadresse for  fomme gen
BN Firofov
0 ISkriv her for & sgke




Konfigure Onedrive

m A ity for Windows

) Aarmer og kiokke

& Microsoft OneDrive

Konfigurer OneDrive

Lagre filene i OneDrive for & 3 tilgang til dem fra en hvilken som helst enhet.

a

e

Denne e-postadressen brukes til bdde OneDrive og OneDrive for
Business. Hvilken vil du logge p3 farst?

V] = | Chatfiler for Microsoft Teams — (| X
Fil Hjem Del Visning e
<« v A > On.. » Chatfil.. v D X SekiChatf
~ Navn Status

3 Hurtigtilgang
B Forretningsutviklin.. & A2

3 ROM 22_Nar5500.. @
) Gkonomifag for V.. @

23 Dropbox

fis Nordland Fylkeskommun

Konfigurer OneDrive

Lagre filene i OneDrive for 3 fa tilgang til dem fra en hvilken som helst enhet.

a

t

‘ feidenavn@vgs.nfk.no |

Opprett konto Logg pa

E-postadresse

€ Nordland

feidenavn@vgs.nfk.no

Skriv inn passord

Logg p&

™ & =Filen lagret kun i skyen
(+)  =Filen er lagret bade i skyen og pa lokal disk

= Filen vil alltid vaere beholdes pa enheten.

Nar du slutter som elev mister du tilgang til
denne tjenesten og det er derfor viktig a ta
backup av alle filene fgor Microsoft kontoen
din blir sperret.

60 dager etter sluttdato vil alt av data bli
slettet permanent og ikke lengre veere
mulig a gjenopprette.



Lagring 1 OneDrive

Mappestruktur
God mappestruktur i OneDrive gjgr det lettere for deg senere!
Et eksempel kan vasre: Trinn/ar -> Fag -> Kapittel / Prosjekt

v Va1
Engelsk
Matte
v Marsk

v Kapittel 1

Innleverigner

Behold alltid pa denne enheten
Vi anbefaler alle elever & aktivere "Behold alltid pa denne enheten” for OneDrive
Da vil du ha tilgang pé alle filene dine, selv om nettet skulle vaere stengt under en preve eller lignende

Dette gjores ved & heyre klikke pa OneDrive i Filutforskeren, fulgt av "Behold alltid pa denne enheten"

Fil Hjem Feste til Start
& Vis pa nettet
« v 4 g
Innstillinger
-~ Behold alltid p& denne enheten
~ 3t Hurtigtilgang TIQJer plass
Skrivebord
(2] Skrivebor Send til >
* Medlastinge
. Kopier
| Dokumente
&= Bilder Ny b
> o OneDrive - NI Egenskaper




Legge til drivere for utskrift

1. Ga til narvik.vgs.no
2. IKT
3. Utskrifter

Felg veiledning for utskrift

Velkommen til Narvik
videregaende skole

Sek etter innhold

Skoleferier og hendelser
L
Bibliotek Skoleportalen (office 365)

-
Meld fra om mobbing Passordbyife

2L
Seknader/skjema Kartlegger

Elev-og leerlinghjelpa

Utskrifter

Driver for Papercut (Windows 10) [

Papercut Cloudprint er lasningen som elever skal benytte.

1. Trykk pa lenken over og velg "Download and run...”
2. Kjer programmet som ble lastet ned og fullfer installasjonsprosessen.
3. Ga tilbake til nettsiden og trykk Connect and get my Printers

4. Duvil na fa en beskjed med "Printer "NFK-Papercut-Cloudprint™” nederst til heyre
pa skjermen.

5. Na kan du skrive ut det du ensker. Ferste gang du skriver ut noe blir du bedt om a
legge inn ditt Feide brukernavn og passord.

6. Na kan du hente utskriften din ved a logge pa nsermeste kopimaskin for elever
(biblioteket).

Set up printing for Windows

Install Mobility Print and come back here

Download and run Mobility Print

Now we'll connect you to your school or organization to
get your printers.

Connect and get my printers

When the browser message appears, click
Open PaperCut Mobility Print,



narvik.vgs.no

It’s learning- https://nfk.itslearning.com

It’slearning er skolens leeringsplattform og det verktgyet faglaerere bruker for a dele ressurser, planer og oppgaver
tilknyttet leeringsarbeidet. Selv om man kan bli varslet om viktige hendelser er det likevel viktig & besgke fagene jevnlig for

ikke a ga glipp av viktig informasjon.

Nordland har egen portal for Its learning - http://nfk.itslearning.com
Bruk Feide for a logge pa plattformen.

C 2 https://nfk.itslearning.com £ 18

)
@
e

learning

Nordland fylkeskommune

Ikke fra Nordland fylkeskommune?

Logg pa med itslearning Et nytt vindu vises hvis du ikke allerede

er logget pa

Brukernavn
Logg pa med Feide

ELLER
Passord

Logg pa

Glemt passord?

Back('ctl00$ContentPlaceHolder1$federatedLoginButtons$ctlo0$ctl00',")

Fagmenyen gir oversikt over alle fagene du er tilknyttet. Under

grupper finner du viktige lenker knyttet til skolen og fylkeskommunen.

< C &) https://nfk.itslearning.com/DashboardMenu.aspx?LocationType=Hierar. 6 @G %] =

its Hjem Fag Grupper Kalender Skoleleder Mer ~

arvik vide o
Aktuelle link
Last ned og inst @ RB - Kro - VG3 - 20/21 1 8.juni

365/microsoft-t

Du kan med fordel koble dine skylagringskontoer til Itslearning. Dette gjgr det enklere a legge
til filer fra disse inn i Itslearning. Du legger dette til via innstillinger og derunder tilkoblede
kontoer.

< G

() httpsy//nfkitslearning.com/mainaspx.. € 5 @ O3 o= 'S,

O P @i

Kalender Skoleleder Bibliotek Narvik Admin.

Fag  Grupper

Din konto

Rediger profil Tilpass itslearning

A= sdministrer de personlige W Tilpass itslearning ved 3 velge det du
opplysningene dine - endre e- foretrekker av sprak, standarder og
postadresse, personlig bilde, formater, teksteditor og mye mer.
beskrivelse, kontaktinformasjon og

annet.

@ Administrer programmer tin Tilkoblede kontoe Dine filer
Administrer eksterne programmer b..o~* Administrer de eksterne tjenestene
som kommuniserer med itslearning, som er koblet til itslearning-kontoen Dine innstillinger
for eksempel mobile itslearning-apper. din.

ePortfolio

https://nfk.itslearning.com/Person/Settings.aspx

PR X

Fag Grupper Kalender Skoleleder Bibliotek Narvik Admin.

Tilkoblede kontoer

Tilbake til Dine innstillinger

Aktive skybaserte kontoer

Google L. :il.com

| Bytt konto | | Koble fra |

B® Microsoft WG g5 nfk.no [ Bytthonto | [ Koblefra | I

tormor@vgs.nfk.no er pakoblet.



https://nfk.itslearning.com/
http://nfk.itslearning.com/

Visma inSchool

1. Gatil narvik.vgs.no
2. Trykk pa Visma inSchool
3. Logginn med Feide

Velkommen til Narvik
videregaende skole

o
Eksamen
L

Skoleferier og hendelser

Bibliotek

Skoleportalen (office 365)

r
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It's learning

(i

Meld fra om mobbing

Seknader/skjema

Elev-og leerlinghjelpa

Sek etter innhold Q

< > C 0 #& narvik-vgs.inschool.visma.no/#/app/dashboard/
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| Leerer
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Fredag 2

AZECRa0@ R0} 50 %@ 2225
CRIERTET Gl
August 2022 Week 34

MON TUE WED THU FRI  SAT SUN
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20:00

Du kan ogsa laste ned mobilappen for Visma
InSchool. Her velger du Narvik videregaende
skole og logger p& med Feide.



narvik.vgs.no

Viktig!
Merk datamaskin, lader og pc-veske med dine

kiennetegn slik at det finner tilbake til riktig eier om
dette skulle bli gjenglemt.



